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EINOVACAO

Agrupamento
EscolasSilves

Decreto-Lei 137/2012, de 2 julho

2025-2026

Despacho Normativo n.2 10 -A/2018, de 19 de junho

Despacho Normativo n.2 10-B/2018

Despacho Normativo n.2 16/2019, de 4 de junho

Despacho Normativo n.2 6/2022, de 16 de fevereiro

Despacho n.2 3640-A/2025, de 21 de margo

Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril

Despacho Normativo n.2 13/2024, de 23 de agosto

Despacho Normativo n.2 2-B/2025, de 21 de margo

Despacho n.2 4472-A/2026 (define o calendario das matriculas e respetivas renovac¢des, bem como dos prazos que
destes dependam, para a educacdo pré-escolar e os ensinos basico e secundario.) Despacho Normativo n.2 7/2026
(Procede a quinta altera¢do ao Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril, com a redacdo dada pelo Despacho

Normativo n.2 2-B/2025, de 21 de margo.)

No dmbito do lancamento do ano letivo 2026/2027 e de acordo com o disposto no Regulamento Interno, o Conselho
Pedagdgico, para a definicdo de critérios de elaboracdo de horarios dos discentes e dos docentes, prop&e ao
Conselho Geral “os critérios pedagdgicos gerais que prioritariamente presidem a elaboracdo de todos os horarios”.
No ambito da distribuicdo de servico docente o Conselho Pedagdgico reafirma o primado da importancia fulcral do
aluno no agrupamento, pelo que as preferéncias dos docentes apenas deverao ser tomadas em conta quando ndo
colidam com os objetivos do agrupamento enquanto institui¢cdo, ndo prejudiquem o seu bom funcionamento nem
contrariem as disposicdes legais e regulamentares.

Assim sendo, o Conselho Pedagdgico define e aprova os critérios gerais a que deve obedecer a elaboracdo dos
horérios, alinea k, do artigo 339, do Decreto-Lei 137/ 2012, cabendo ao Diretor “Superintender na constituicdo de
turmas e na elaboracdo de horérios” e “ Distribuir o servico docente e ndo docente”, alineas c) e d) do n2 4, do artigo
202 do DL 137/2012. Cabe ao Conselho Geral pronunciar-se sobre os critérios de organizacdo dos horarios, alinea |,

do artigo 132 do DL 137/2012.



PRINCIPIOS GERAIS:

1. A elaboragdo de horarios quer das turmas quer dos professores obedecera aos normativos legais e a critérios
de ordem pedagdgica.

2. A distribuicdo do servico docente é da competéncia do Diretor nos termos das alineas c) e d) do n? 4 do
artigo 202 do Decreto-Lei 75/2008 de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei 137/2012, e pela redaggo atual
publicada no Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho de 2018.

3. A elaboracao dos hordrios estd a cargo de uma equipa de professores designada pela Dire¢ao. Os horarios
serao elaborados ouvidos os Coordenadores de Departamento e os Coordenadores dos Grupos Disciplinares, que
fardo uma primeira distribuicdo do servico docente, ouvidos os professores do grupo disciplinar, que sera alterada
sempre que o perfil do professor e a sua adequacgdo as turmas, as circunstancias, a gestdo dos hordrios e as questdes
pedagdgicas o aconselhem.

4, Sempre que possivel e se justifique devera ser mantida a continuidade do professor e do diretor de turma na
turma e demais cargos que impliquem uma relagdo direta com o grupo turma, como sejam o Diretor de Curso, o
formador em contexto de trabalho no curso/ciclo.

5. No caso em que haja lugar a fusdo de turmas, considera-se continuidade para o professor a turma que tiver o

maior numero de alunos oriundos do ano anterior.

6. Quando ndo existem horas suficientes para preencher todos os hordrios do grupo, aplica-se a graduacao
profissional.
7. Os diretores de turma sdo designados pelo diretor ponderada a continuidade no ciclo, a experiéncia na

funcdo e a adequacao da personalidade ao perfil da turma. Sempre que possivel e se mostrar ajustado o Diretor de
Turma mantém-se até ao final do ciclo de estudos.

8. A distribuicdo de niveis pelos varios professores do grupo/disciplina devera ser equilibrada e, sendo possivel,
nao superior a trés. O servigo docente ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia, exceto caso ambas as
partes acordem entre si.

9. Articulacdo entre a Equipa de Constituicdo de Turmas e Professores/Conselhos de Turma/Equipa de

Elaboragdo de Horarios.

CRITERIOS GERAIS DE ORGANIZACAO
1. O esquema de funcionamento do Agrupamento de Escolas de Silves, definido em func¢do da previsdo do
numero de turmas, nimero de tempos / horas curriculares de cada ano ou curso e capacidade dos respetivos

espacos, obedecera ao regime normal.
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0 Pré-Escolar

1. De acordo com a legislacdo, o horario de funcionamento dos estabelecimentos de educagdo pré-escolar sera
fixado antes do inicio das atividades de cada ano, sendo ouvidos obrigatoriamente para o efeito os pais e

Encarregados de Educacdo ou os seus representantes.

2. Os Jardins-de-infancia iniciam as atividades letivas as 9h00, com um intervalo minimo de 1h00 para almoco.
Funcionam com uma carga hordria de 5 horas distribuidas por dois periodos: manha e tarde, das 9h00 as 12h00 e das
13h00 as 15h00.

3. As Atividades de Animacgao e Apoio a Familia (AAAF) decorrerdo de acordo com a legislagao.

0 1.2Ciclo EB

1. As escolas iniciam as atividades letivas, preferencialmente as 9 horas (exceto para os alunos que tém EMR), com
um intervalo minimo de 1h00 para almoco.

2. Funcionam com uma carga hordria de 5 horas letivas diarias em regime normal, seguidas de tempos de Atividades
de Enriquecimento Curricular.

3. As atividades letivas serdo organizadas em blocos de 60 minutos ou segmentos de 30 minutos.

4. As atividades letivas no 12 ciclo iniciam as 9h00, com um intervalo de 1h00 para almog¢o. Funcionam com uma
carga horaria de 5 horas distribuidas por dois periodos: manha e tarde, das 9h00 as 12h00 e das 13h00 as 15h00
(horario que podera ser ligeiramente ajustado em funcdo da ocupacgdo da cantina).

5. Os horarios sdo organizados no inicio do ano letivo, tendo em conta as condi¢ées das escolas, o nimero de turmas
existentes e o horario das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC).

6. O hordrio a atribuir as atividades de enriquecimento curricular iniciar-se-a 30 minutos apés o término das
atividades letivas .

7. 0 hordrio do CAA (Unidade de Multideficiéncia do AES) deve ser organizado em fungao dos horarios das turmas e
das necessidades especificas dos alunos, garantindo a articulagdao com as atividades letivas, terapias e restantes
apoios especializados. O horario é compreendido de 22f a 62f das 8h30 - 15h30, com excecdo para a 42f que sera das
8h30 até as 13h30. *

8. As atividades letivas de EMR poderdo estar incluidas no horario normal da turma, preferencialmente no inicio da
manh3d, ou apds a hora de almogo (horario esse a ser definido em concreto pela equipa de Elaboracdo de Horarios).
9. O total da componente letiva dos docentes tem de incorporar o tempo inerente ao intervalo entre as atividades
letivas, com excec¢do do periodo de almocgo.

10. As turmas do 12 ciclo que funcionam na EB Jodo de Deus devem ter o seu horario ajustado, na medida do

possivel, ao hordrio do 22 e 32 ciclos.
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22 e 32 CEB e Ensino Secundario

1. As atividades letivas didrias decorrem entre as 8h25 e as 17h55.
2. O horério de funcionamento das escolas distribui-se por 5 tempos letivos de manha e 5 tempos letivos de
tarde.

Turno da manha | Turno da tarde

8:25-9:15 13:20-14:10

9:20-10:10 14:20- 15:10

10:25-11:15 15:20-16:10

11:25-12:15 16:15-17:05

12:20-13:10 17:05-17:55

3. No 22e 32 CEB e no Secundario as aulas serdo organizadas em blocos de 50 minutos. Nos dias com um maior

numero de aulas, os hordrios deverao ter uma distribuicdo equilibrada onde se procure intercalar disciplinas de
cardcter tedrico e disciplinas de caracter pratico.

Nos 2.2 e 3.2 CEB, as disciplinas de Portugués e de Matematica devem ser preferencialmente lecionadas nos
primeiros blocos da manha. No periodo da tarde devem ser lecionadas, preferencialmente, as disciplinas de
caracter mais pratico.

Os tempos letivos de cada uma das disciplinas serdo distribuidos criteriosamente, de modo a evitar o
lancamento de tempos letivos em dias consecutivos de disciplinas com dois tempos semanais, ndo se
considerando dias consecutivos a segunda e sexta-feira.

O periodo minimo destinado ao almocgo sera de 60 minutos.

As aulas de Educacao Fisica s6 deverao iniciar-se 60 minutos apés o término do periodo definido para o almogo.
O horario do CAA (Unidade de Multideficiéncia do AES) deve ser organizado em fungao dos hordrios das turmas
e das necessidades especificas dos alunos, garantindo a articulagdo com as atividades letivas, terapias e
restantes apoios especializados. O horario é compreendido de 22f a 62f das 8h30 - 15h30, com excec¢do para a
42f que sera das 8h30 até as 13h30. *

A elaboracdo de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de espacos especificos. No entanto,
procurar-se-ao concentrar as aulas de cada turma dos 22 e 32 CEB e do Secundario e das vdrias disciplinas,
especialmente as disciplinas tedricas, na parte da manha e numa mesma sala, exceto nas disciplinas que exigem

uma sala especifica. No caso do 22 ciclo, as disciplinas de artes deverdo ser colocadas sempre na mesma sala.
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10. As atividades extracurriculares bem como as reunides dos érgaos de administragao e gestdo, estruturas de
orientagdo educativa e servigos especializados de apoio educativo, ndo deverdo colidir com as atividades letivas,
sendo-lhes reservado um periodo especifico para a sua realizagao.

11. As quartas feiras de tarde nas escolas de 22 /32 ciclos devem ser dedicadas ao desporto escolar e clubes;

12. As quartas-feiras a partir das 13h10 nas escolas do 22 e 32 ciclo n3o havera aulas, sempre que possivel, de modo
a permitir a realizacdo de conselhos de ano/trabalho interdisciplinar. As quartas-feiras a partir das 16h10, na
escola secundaria, sempre que possivel, ndo havera aulas nas turmas de cientifico-humanistico do 112 e 122 ano
de modo a permitir trabalho colaborativo/interdisciplinar e grupos equipa de desporto escolar.

13. Sempre que possivel, assegurar que os professores de Educacdo Fisica com grupos/equipas de Desporto Escolar
e os alunos, tenham uma tarde livre (para além da quarta-feira), disponivel para a calendariza¢do dos treinos e

dos encontros competitivos.

I. DAS TURMAS

1. No hordrio de cada turma ndo poderao ocorrer tempos desocupados (furos);
2. No Pré-Escolar nenhuma turma podera ter mais de trés horas letivas consecutivas.
3. No 12 CEB nenhuma turma podera ter mais de trés horas e meia letivas consecutivas.

4. Nenhuma turma podera ter, no seu horario, mais do que 5 segmentos de 50 minutos consecutivos.

5. Deve-se procurar dentro do possivel, evitar que as aulas de uma mesma disciplina a mesma turma tenham lugar
em dias consecutivos ou sempre ao Ultimo tempo do turno, ndo se considerando para o efeito dias seguidos a
segunda e sexta-feira.

6. Tanto quanto possivel evitar-se-a que haja tempos letivos desocupados em resultado da nao frequéncia de uma
disciplina pela totalidade dos alunos.

7. As aulas de Lingua Estrangeira | e Il ndo devem ser lecionadas em tempos letivos consecutivos.

8. A carga horaria dos cursos profissionais podera ser flexibilizada de acordo com necessidades pontuais de
lecionacgdo, ndo podendo, contudo, ultrapassar no seu conjunto as 1100 horas/ano, 42 (43 incluindo EMR)
tempos/semana e 9 tempos /dia.

9. A distribuicdo da carga horaria das diferentes disciplinas deve ser equilibrada e respeitar, tanto quanto possivel, a
diversidade.

10. A escola ndo estd obrigada a garantir horario compativel nas disciplinas em atraso a alunos inscritos em dois anos
de escolaridade.

11.0 desdobramento das turmas sera feito nas condi¢8es do artigo 142 do Despacho Normativo n.2 10-B/2018.

12. As disciplinas de exame/prova final serdo colocadas, preferencialmente, e sempre que possivel no periodo da

manha.

Il. DOS PROFESSORES
1. Os docentes deverdo manter as mesmas turmas a fim de dar continuidade ao trabalho, exceto nas situacoes

em que o diretor decida alterar esta continuidade. (como por exemplo: caréncia de docentes)
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2. O horério semanal dos docentes integra uma componente letiva e uma componente ndo letiva e
desenvolve-se em cinco dias de trabalho, conforme o disposto no n.2 2 do artigo 762 do ECD. A componente letiva e a
componente nao letiva de estabelecimento bem como as horas resultantes das respetivas redugdes ao abrigo do

artigo 79.2 do ECD deverao constar do horario do docente.

a) Pré-Escolar e 1.2 CEB

A componente letiva do pessoal docente da educagao pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico é de vinte cinco
horas semanais. A componente ndo letiva do servico docente abrange a realizacao de trabalho individual e a
prestacdo de trabalho no estabelecimento de 2h (120 minutos).

Assegurar no ambito do Projeto PAL (Plano de A¢do da Leitura com vigéncia de 3 anos - PNL) sempre que possivel 1
hora de reunido para os membros da equipa para preparagao de materiais, monitorizagdao e implementagao do

projeto-( Ndo esquecer que um momento é para atendimento aos EE e outro de supervisdao das AAAF.)

b) 2.2 e 3.2 CEB e Secundario

A componente letiva do pessoal docente dos 2.2 e 3.2 Ciclos, do Secundario e da Educagdo Especial é de vinte e duas
horas semanais (1100 minutos). A componente ndo letiva do servigo docente abrange a realiza¢cdo de trabalho
individual e a prestagdo de trabalho no estabelecimento no maximo de 150 minutos.

3. A distribuicdo de servico da componente nado letiva de estabelecimento fica a cargo do Diretor do
Agrupamento, de acordo com as necessidades dos alunos e das atividades previstas no Plano Anual de Atividades do
Agrupamento, de acordo com o definido no Regulamento Interno do Agrupamento e ainda com o conteudo do
Despacho Normativo n.2 10-B/2018 de 6 de julho.

4, N3o é permitida a distribuicdo ao docente de mais de cinco tempos letivos consecutivos, nem deve incluir
mais de sete tempos letivos diarios, exceto em caso que ambas as partes acordem entre si.

5. O horério do docente ndo deve incluir mais de 3 niveis de lecionac¢do diferentes, sempre que possivel.

6. Na elaborag¢do do horario de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a totalidade das
horas correspondentes a duracdo da respetiva prestacdao semanal de trabalho, procurando-se distribuir
equilibradamente as componentes letiva e ndo letiva. A componente letiva dos docentes do quadro tem de estar
totalmente completa, ndo podendo conter qualquer tempo de insuficiéncia. A insuficiéncia, se existir, sera suprida
com substitui¢des tempordrias, lecionagdo de grupos de alunos de homogeneidade relativa em disciplinas
estruturantes, reforco da carga curricular de qualquer disciplina, atividades de apoio ao estudo ou outro tipo de
apoio ou coadjuvacao.

7. A marcacdo no hordrio das horas de cargos ou fun¢des deve ter em conta os interesses da escola, os seus
objetivos e as suas finalidades.

8. O horario do docente deve contemplar um periodo para almoco de, pelo menos, 60 minutos.

9. O docente esta obrigado a comunicar ao diretor qualquer facto que implique reduc¢do ou condicionamento
na elaboragdo do hordrio.

10. Os horarios dos docentes deverdo distribuir-se, o mais equitativamente possivel, por cinco dias da semana.
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11. As horas de apoio educativo ou outras que sejam atempadamente conhecidas ou solicitadas fardo parte
integrante do horario do docente, sempre em periodo nao coincidente com as atividades letivas dos alunos.

12. As aulas de recuperacdo/apoio ao estudo, sempre que possivel, serdo lecionadas pelo docente dos respetivos
alunos e disciplinas.

13. Os hordérios dos docentes de Portugués, de Matematica e de Inglés, e sempre que possivel nas disciplinas
sujeitas a exames nacionais no ensino secunddrio, deverao ser feitos de modo que os docentes possam auxiliar
alunos que necessitem de apoio ao estudo.

14. No horario de cada docente devera ser contemplado semanalmente um tempo de cinquenta minutos para
participacdo em reuniGes de carater pedagdgico.

15. Na Educacdo Especial devera ser dada continuidade pedagdgica, sempre que possivel e os casos novos de
alunos, deverdo, por principio, ser atribuidos aos docentes que ja acompanham outros alunos na escola a que o
aluno pertence.

16. No Departamento de Educacdo Especial a distribuicdo de servico é sempre realizada em cooperagdo com a
Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagado Inclusiva (EMAEI).

17. Face aos espacos existentes, as marcagdes de aulas de Educacdo Fisica ndo devem contemplar mais de trés
turmas em simultaneo.

18. A construcdo dos horarios do 12 ciclo pode ser articulada com os hordrios do 22 e 32 ciclo na ocupacdo das
salas de TIC, Laboratdrios e Pavilhdo Desportivo.

19. Assegurar no ambito do Projeto PAL (Plano de Ac¢do da Leitura com vigéncia de 3 anos - PNL) sempre que
possivel 1 hora de reunido para os membros da equipa para preparagao de materiais, monitorizacao e

implementacdo do projeto.

1. DISTRIBUICAO DO SERVICO DOCENTE

O A distribuicdo de servigo deve ter como principio orientador a qualidade do ensino e os legitimos interesses
dos alunos.
O A distribuicao de servigo deve ser devidamente planeada, tendo em consideragdo os recursos humanos

disponiveis, as disponibilidades fisicas dos edificios escolares e a sequencialidade dos ciclos e anos de escolaridade.
Assim, esta distribui¢cdo subordina-se aos seguintes principios orientadores:
a) Adequacdo do perfil profissional, social e ético do professor a turma, nomeadamente naquelas onde existem
problemas de assiduidade, indisciplina, insucesso repetido, etc.
b) Distribuicdo equilibrada de niveis pelos varios professores do grupo/disciplina.
c) Distribuicdo do servico letivo feita, preferencialmente, de modo que cada disciplina (ou cada nivel) seja

lecionada por uma equipa de, pelo menos, dois ou trés professores.
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d) Diregdo de turma atribuida, preferencialmente, a um professor que tenha todos os alunos da turma.
e) Naoinclusdo, sempre que possivel, de mais de 3 niveis distintos em cada hordrio sobrante.
f) Distribuicdo de servico docente atribuida preferencialmente numa escola do agrupamento, salvo

necessidade de completamento de hordrio.

O A componente letiva devera ser distribuida tendo em consideragao os seguintes parametros:
a) Perfil do professor adequado ao ciclo/nivel, curso, disciplina;

b) Formacao profissional;

c) Continuidade, sempre que conveniente;

d) Distribuicdo equilibrada de niveis;

e) Desempenho de cargos.

f) Os elementos do conselho pedagdgico ndo devem ter aulas numa tarde a partir das 15 horas.

IV. CASOS OMISSOS
Em toda e qualquer situagdo omissa neste documento orientador prevalecem as decisdes do Diretor do

Agrupamento e legislacdo em vigor.

Aprovado em Conselho Pedagdgico

18 de junho de 2026
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